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	本周工作要点
	下周工作要点

	胡芳
	1. 整理更新校园网站。2.查看并落实OA系统文件完成情况。3.撰写招生简章材料。4.形成第12-13周工作简报。5. 做好宣传工作。（成人仪式上传徐州教育网，修改心理健康活动、高一家长会美篇等）6.整理大事记。7. 完成校长室交办的工作。8. 完成局人事科布置的工作。9.完成宣传科布置的工作。
	1.及时查看上级各部门文件，落实上报时间。2.做好学校宣传工作。3.继续更新学校网站。4.整理大事记。5.完成校长室交办的工作。

	刘兆江
	1.做好防范非法集资宣传活动总结上报工作。2.开展心理健康教育宣传活动。3. 上报志愿者信息。4.检查备课组教学计划落实情况。5.安排年级组外出及校内监考人员。6.加强防疫管理。
	1.检查组内老师教案，听课纪录，作业。2.落实考前指导。3.抓细学生安全工作。

	 刘  洁
	1.开展心理健康辅导讲座。2.落实各社团场地，联系广告公司为各社团挂牌。3.家长大讲堂两次排练。
4.青年大学习的宣传及推进。

	1. 继续推进家长大讲堂的录制工作。2.继续青年大学习的宣传及推进。

	 王松军
	对中考考场进行布置，油漆楼梯扶手、一层铁窗。
	继续对阶梯教室进行维修改造。

	戴峰
	1．开展父亲节主题活动：一封家书伴成长材料整理。2．下发结核病检测告知家长书。3．食堂的监管督查工作，阳光食堂的规范使用。
	1．参观部队展览馆及新沂市博物馆“爱党爱国、立德先行”活动。2．食堂的常规监管和督查，配合食安办做好创建“江苏省食品安全示范市”活动。3．中考食谱制定和论证，全面自我检查，迎接中考。

	夏新理
	1.加强年级常规管理与教育。2.继续关注加强女生宿舍晚就寝管理。3.高三毕业证外校办理。4.高二期末考试学生信息上传。5.督促学科进度。6.参加高二研训处召开质评会议。
	1．加强年级常规管理与教育。2．继续关注加强女生宿舍晚就寝管理。3．剩余高三毕业证外校学生办理。4．继续关注高三5名学生，做好思想稳定工作。5．组织高二期末模拟考试。6．调整体育课为文化课，加强文化教学。
7．筛选质评预选生，加强辅导针对性。8．完成高二网上综合素质评价。

	徐  骏
	1.安装第三批文化栏及内容充实。2.指导语文组开展“传承文化，育读经典”朗诵比赛。3.改造水车，安装舵手。4．配备做好高二年级十八岁成人仪式的举行。5．确定考务人员，做好中考考场的前期准备工作。6.完成局下达的其它工作。7.印制招生宣传材料并安排到校招生事宜。
	1.继续对校园文化栏进行安装，内容充实。2.完成“家长大讲堂”的录制。3.制定中考考务手册。4.购买物品，做好中考前必要准备工作。


	晏良江
	1.组织年级分析第二次周测成绩并布置年级组织第三次周测。2.督促备课组做好迎接期末考试准备工作。要求复习计划明确到天。3.督促巡课，每天两次。4.定期定时定点进行集体备课活动，备课组长记录活动，保存材料。5.督促各备课组积极开展“融通课堂”复习研讨课。6.召开期末考试动员会，督促教师做好备考应考工作和期末教学业务材料整理工作。7.举行了由教务处主办语文组承办的“诵读经典 传承国学”经典诗文诵读比赛活动，践行融教育理念。8.完成了新高一招生宣传工作。9.完成了第12、13周课时统计。
	1.督促备课组分析周测，落实复习迎考计划。

2.督促备课组做好迎接期末考试准备工作。

3.巡课，每天两次。4.备课组做好学科内优生跟踪针对辅导工作。5.定期定时定点进行集体备课活动，备课组长记录活动，保存材料。

6.完成第14周课时统计。7.做好中考考场布置工作，考务人员培训，通知学生带走个人物品。


